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Znak sprawy: ZZP.262.95.2026                          Warszawa, dnia 04.02.2026 r 

 

Zapytanie ofertowe 

 
Przedmiot usługi: Świadczenie usług  w zakresie komunikacji i PR na rzecz Instytutu 

Adama Mickiewicza 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa NIP 701-12-03-621, 

REGON 528511890 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia  

11 września 2019 Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024 1320 z poźn. zm.), z uwagi na 

wartość zamówienia, która jest niższa od kwoty 170 000,00 zł. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług  w zakresie komunikacji i PR na rzecz 

Instytutu Adama Mickiewicza 

1. Zakres obowiązków Wykonawcy: 

1. współtworzenie strategii komunikacji projektów; 

2. koordynacja działań komunikacyjnych projektów i kontakt z instytucjami partnerskimi; 

3. współpraca z branżowymi agencjami PR w kraju i za granicą; 

4. koordynacja współpracy reklamowej z mediami w Polsce i za granicą, w tym zakup 

reklam, pozyskiwanie patronatów; 

5. planowanie i realizacja kampanii outdoorowych; 

6. koordynacja produkcji materiałów promocyjnych w tym druków, gadżetów; 

7. koordynacja realizacji materiałów foto/video; 

8. opracowywanie materiałów informacyjnych o realizowanych projektach; 

9. współpracy z podwykonawcami w tym koordynacja realizacji mat. graficznych; 

10. współpraca przy tworzeniu tekstów prasowych; 

11. aktualizacja bazy mediów pod kątem realizowanych projektów 

12. kontakt z wybranymi dziennikarzami i organizacja wizyt studyjnych; 

13. nawiązywanie współpracy z influenserami; 

14. planowanie i prowadzenie budżetów działań promocyjnych wskazanych projektów; 

15. przygotowywanie raportów z realizowanych działań na podstawie pozyskanych danych, 

udział w ewaluacji, opracowywanie rekomendacji, wdrażanie nowych rozwiązań. 

2. Inne informacje:  
1. Wykonawca musi posiadać umiejętność tworzenia i redagowania tekstów informacyjnych i 

materiałów prasowych 
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2. Realizacja zadań będzie odbywać się zgodnie z harmonogramem wydarzeń ustalanym 

przez Instytut. 

3. Miesięczny czas wykonywania czynności przez Zleceniobiorcę wyniesie 160 h.  

4. Wykonawca może zostać zobowiązany przez IAM do realizacji Umowy poza miejscowością 

siedziby IAM (w kraju i za granicą). W takim przypadku IAM zapewni i pokryje koszty takich 

wyjazdów (m.in. transportu, noclegów i ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby 

wykonania Umowy, a uprzednio określonych przez IAM na piśmie lub w korespondencji 

mailowej. 

5. Wykonawca w ramach wykonywania Umowy zobowiązuje się brać udział w spotkaniach 

roboczych z partnerami i gośćmi Instytutu Adama Mickiewicza. 

6. Do realizacji przedmiotu zamówienia IAM przekaże Wykonawcy sprzęt komputerowy. 

3. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

79416000-3: Usługi doradcze w zakresie public relations i komunikacji 

79416100-4: Usługi w zakresie public relations 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej:  

1.1. Dotyczy personelu Wykonawcy: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

Skieruje do wykonania usługi osobę, która będzie realizowała w imieniu Wykonawcy 

przedmiot zamówienia i : 

a) posiada bardzo dobrą znajomość języka polskiego (na poziomie co najmniej C1  

zgodnie ze skalą CEFR) w mowie i w piśmie umożliwiającą samodzielne 

wykonywanie powierzonych zadań w szczególności w zakresie prowadzenia 

korespondencji, współpracy z mediami oraz partnerami  

b) posiada bardzo dobrą znajomość języka angielskiego (na poziomie C1 zgodnie ze 

skalą CEFR) w mowie i w piśmie umożliwiającą samodzielne wykonywanie 

powierzonych zadań w szczególności w zakresie prowadzenia korespondencji, 

współpracy z mediami oraz partnerami zagranicznymi  

c) posiada min. 2 lata udokumentowanego doświadczenia zawodowego w obszarze 

komunikacji, PR, lub marketingu, gdzie osoba skierowana realizowała zadania 

związane w szczególności z: planowaniem i realizacją działań komunikacyjnych, 

prowadzeniem działań promocyjnych, współpracą z mediami lub realizacją 

kampanii marketingowych.  

d) Posiada odpowiednie doświadczenie zawodowe polegające na uczestnictwie w 

koordynacji co najmniej jednej usługi obejmującej produkcję materiałów 

promocyjnych, w tym w szczególności: materiałów drukowanych( ulotki, broszury, 

plakaty), gadżetów promocyjnych, materiałów fotograficznych oraz materiałów 

video. 
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e) w okresie ostatnich 7 lat przed upływem terminu składania ofert, brała 

udział/współpracowała z mediami/i lub partnerami zewnętrznymi w zakresie 

komunikacji w co najmniej 3 wydarzeniach kulturalnych, gdzie odpowiadała za 

działania obejmujące w szczególności: kontakty z mediami, koordynację 

współpracy z partnerami zewnętrznymi, uzgodnienia merytoryczne i organizacyjne 

lub nadzór nad realizacją działań promocyjnych. 

 

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA. 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie potwierdzą spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z Rozdziałem III ust. 1.1 ZO,  

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców w stosunku do których otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, których aktywami zarządza likwidator lub są, zawarli układ z 

wierzycielami, których działalność gospodarcza jest zawieszona. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 

zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r (Dz. U. z 2025r. poz. 514 z późn. zm.) 

V. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

1.1. „Łączna cena ofertowa brutto” – C; 

1.2. „liczba wydarzeń kulturalnych, w których w zakresie komunikacji brała udział osoba 

skierowana do realizacji zamówienia” – IK 

Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium 

Ilość 
punktów 

do 
zdobycia 

Sposób oceny/ liczba przyznanych pkt. 

Łączna cena ofertowa 
brutto „C” 50 

    Cena najtańszej oferty 

C =   --------------------------  x 50 pkt 

     Cena badanej oferty 

„liczba wydarzeń 
kulturalnych, w 

których w zakresie 
komunikacji brała 

udział osoba 
skierowana do 

realizacji 
zamówienia” – IK 

50 

Punkty w przedmiotowym kryterium wykonawca otrzyma, oświadczając, 
że osoba skierowana do realizacji przedmiotu zamówienia brała udział w 
realizacji wydarzeń kulturalnych w zakresie komunikacji (w okresie 7 
ostatnich lat) we współpracy z  mediami/i lub partnerami zewnętrznymi i 
odpowiadała za działania obejmujące w szczególności: kontakty z 
mediami, koordynację współpracy z partnerami zewnętrznymi, 
uzgodnienia merytoryczne.   
8 wydarzeń kulturalnych – 50 pkt. 
7 wydarzeń kulturalnych – 40 pkt. 
6 wydarzeń kulturalnych – 30 pkt. 
5 wydarzeń kulturalnych – 20 pkt. 
4 wydarzenia kulturalne – 10 pkt. 

RAZEM 100      
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2. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

P = C + IK 

gdzie: 

P – całkowita liczba punktów, 

C – punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto ”, 

IK - punkty uzyskane w kryterium „liczba wydarzeń kulturalnych, w których w zakresie 
komunikacji brała udział osoba skierowana do realizacji zamówienia” – IK  

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.  

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, tzn. spełni wszystkie wymagania Zapytania Ofertowego oraz otrzyma 

największą liczbę punktów, po zsumowaniu punktów otrzymanych we wszystkich kryteriach.  

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: 3 miesiące od dnia zawarcia umowy. 

VII.  MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia w siedzibie Zamawiającego. 

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na częściową realizację przedmiotu 

zamówienia poza siedzibą IAM.  

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym:  https://platformazakupowa.pl/pn/iam. 

2. Ofertę stanowiącą załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz oświadczenie Wykonawcy 

stanowiące załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego należy podpisać w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i wraz z 

portfolio złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej. Zamawiający dopuszcza złożenie 

podpisu własnoręcznego i załączenie skanu podpisanego dokumentu do przedmiotowego 

postępowania na platformie zakupowej. 

3. Termin składania ofert upływa dnia 09.02.2026 roku o godz. 10:00. 

4. Zamawiający udostępni na stronie prowadzonego postępowania informacje o złożonych ofertach 

oraz wyniku przedmiotowego zapytania.  

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
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6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o wyjaśnienia dotyczące 

złożonej oferty. 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta stanowiąca załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego musi być sporządzona w języku 

polskim.  

2. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile jest 

niezbędne. 

3. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

4. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 

ze zm.) Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą 

one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania w tym podatek VAT 

w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 

X. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający do chwili podpisania umowy zastrzega sobie możliwość unieważnienia 

postępowania na każdym etapie jego prowadzenia, bez podawania przyczyny. 

2. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert.  

4. Niniejsze zapytanie nie jest zobowiązaniem do podpisania umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) zmiany warunków postępowania (w tym: niniejszego zapytania oraz załączników do niego) 

na dowolnym jego etapie przed upływem terminu składania ofert ostatecznych, przy czym 

jeśli w wyniku zmiany niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmiany w ofertach, 

Zamawiający wydłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie tych zmian; 

2) możliwość przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w 

szczególności: negocjacji bezpośrednich, telefonicznych, drogą e-mailową lub negocjacji za 

pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; 

6. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące zamówienia są jawne oraz stanowią informację 

publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 

2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2022.0.902 t.j. ). 

7. Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub 
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niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z 

tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez 

niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 

XI. ZAŁĄCZNIKI 
1. Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy. 
2. Załącznik Nr 2 – Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
3. Załącznik Nr 3 – Projektowane postanowienia umowy  

 

 

 

Zastępca Dyrektorki 

Piotr Sobkowicz 

 
 
 
  



7 
 

 
Sygnatura postępowania: ZZP.262.95.2026                   Załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego 

 
 

Formularz ofertowy 
 
 

Przedmiot zamówienia: Świadczenie usług  w zakresie komunikacji i PR na rzecz 
Instytutu Adama Mickiewicza 
 
............................................................................................................................... 

pełna nazwa firmy Wykonawcy  
 
posiadającego siedzibę............................................................................................. 

ulica nr domu kod pocztowy miejscowość 
 

.............................................................................................................................. 

województwo                                                             powiat 

telefon ……………………………………………………e-mail  ............................................... 

NIP ......................................................... REGON .................................................... 

nr konta …………………………………………………………………………………….. 

1. Odpowiadając na ogłoszenie do złożenie oferty cenowej oferuję/oferujemy* wykonanie 
przedmiotu zamówienia za cenę:  

Cena brutto [zł] 
za 1 miesiąc  świadczenia 

usług 

Ilość miesięcy świadczenia 
usługi 

CENA ZA CAŁOŚĆ 
kol. 1x kol. 2 

1 2 3 

  3   

2. Oświadczam, że zapoznałem/łam się z treścią Zapytania Ofertowego. 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507. z poźn. zm.)1.   

 
1   Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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4. Oświadczamy, że wobec nas/mnie nie została otwarta likwidacja, nie ogłoszono upadłości, 

aktywami nie zarządza likwidator ani syndyk, nie zawarto układu z wierzycielami, a działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona. 

5. Oświadczamy, że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu wskazane w  

Rozdziale III Zapytania Ofertowego 

6. Oświadczam, że osoba skierowana do realizacji zamówienia:  

………………………………………………………….……………………………………………………………………………. 

( imię i nazwisko osoby skierowanej do realizacji usługi) 

1) W okresie ostatnich 7 lat brała udział/współpracowała z mediami/i lub partnerami 
zewnętrznymi w zakresie komunikacji w co najmniej 3 wydarzeniach kulturalnych, gdzie 
odpowiadała za działania obejmujące w szczególności: kontakty z mediami, koordynację 
współpracy z partnerami zewnętrznymi, uzgodnienia merytoryczne i organizacyjne lub 
nadzór nad realizacją działań promocyjnych. 

2) posiada bardzo dobrą znajomość języka polskiego (na poziomie co najmniej C1 zgodnie ze 
skalą CEFR) w mowie i w piśmie umożliwiającą samodzielne wykonywanie powierzonych 
zadań w szczególności w zakresie prowadzenia korespondencji, współpracy z mediami oraz 
partnerami TAK/NIE – właściwe podkreślić 

3) posiada bardzo dobrą znajomość języka angielskiego (na poziomie C1 ) w mowie i w piśmie 
umożliwiającą samodzielne wykonywanie powierzonych zadań w szczególności w zakresie 
prowadzenia korespondencji, współpracy z mediami oraz partnerami zagranicznymi 
TAK/NIE - właściwe podkreślić 

4) posiada min. 2 lata udokumentowanego doświadczenia zawodowego w obszarze 
komunikacji, PR, lub marketingu, gdzie osoba skierowana realizowała zadania związane w 
szczególności z: planowaniem i realizacją działań komunikacyjnych, prowadzeniem działań 
promocyjnych, współpracą z mediami lub realizacją kampanii marketingowych. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Należy opisać realizowane zadania 

  
5) Posiada odpowiednie doświadczenie zawodowe polegające na uczestnictwie w koordynacji 

co najmniej jednej usługi obejmującej produkcję materiałów promocyjnych, w tym w 
szczególności: materiałów drukowanych( ulotki, broszury, plakaty), gadżetów 
promocyjnych, materiałów fotograficznych oraz materiałów video. 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Należy opisać przedmiotową usługę 
 

7. W razie dokonania wyboru naszej/mojej oferty zobowiązuję się do realizacji zamówienia na 
warunkach określonych w projektowych postanowieniach umownych stanowiących załącznik 
nr 3 do  zapytania ofertowego w miejscu i w zaoferowanym terminie. 

8. Jesteśmy/jestem związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni  

9. Oświadczamy, że doświadczenie osoby, skierowanej do wykonywania przedmiotu 

zamówienia wynosi: 
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Lp. Zamawiający 

3 wydarzenia kulturalne w zakresie komunikacji gdzie osoba 
skierowana we współpracy z  mediami/i lub partnerami 
zewnętrznymi i odpowiadała za działania obejmujące w 
szczególności: kontakty z mediami, koordynację współpracy 
z partnerami zewnętrznymi, uzgodnienia merytoryczne, 
zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale III pkt.1.1 lit. 
e  

Okres realizacji zadania  

(dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr) 

1 
 
   

2 
 
  

  

3  
 

  

Lp. Zamawiający 

Osoba skierowana brała udział w realizacji wydarzeń 
kulturalnych w zakresie komunikacji (w okresie 7 ostatnich 
lat) we współpracy z  mediami/i lub partnerami 
zewnętrznymi i odpowiadała za działania obejmujące w 
szczególności: kontakty z mediami, koordynację współpracy 
z partnerami zewnętrznymi, uzgodnienia merytoryczne.   
8 wydarzeń kulturalnych – 50 pkt. 
7 wydarzeń kulturalnych – 40 pkt. 
6 wydarzeń kulturalnych – 30 pkt. 
5 wydarzeń kulturalnych – 20 pkt. 
4 wydarzenia kulturalne – 10 pkt. 

Okres realizacji zadania  
(dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr) 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

10. inne ważne informacje: …………………………………………………………………………………………………… 

 
 
…………………………………………………… 

Data i czytelny podpis wykonawcy 
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Sygnatura postępowania: ZZP.262.95.2026   Załącznik nr 2 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
 

(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679) 

 
 Oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; 
zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza z siedzibą w 
Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP: 701-12-03-621, REGON: 
528511890. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 
adresem e-mail: odo@iam.pl, tel. (+48) 22 44 76 100. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z przedmiotowym postępowaniem. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 
nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO; 

 
……………………………………………………… 

Data i czytelny podpis wykonawcy 
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Załącznik nr 3 
 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

Umowa o świadczenie usług 

nr ………. 

zawarta w Warszawie, w dniu ………………. roku, pomiędzy: 

Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibą w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego pod numerem RIK 137/2024, NIP 701 120 36 21, REGON: 528511890, 
reprezentowanym przez: 

………………………………………………. 

………………………………………………. 

zwanymi w treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

Panią/Panem ........................, zamieszkałą/-ym w ........................ (........................), przy 
ul. ........................, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą 
………………………………………, na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, NIP: ........................, REGON: ........................,  

zwaną/-ym w treści umowy „Wykonawcą”, 

łącznie zwani dalej „Stronami”. 

§ 1 

1. IAM powierza, a Wykonawca zobowiązuje się świadczenia na potrzeby IAM usług w zakresie 
komunikacji i PR. Szczegółowy opis usług stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

2. Zakres usług świadczonych przez Wykonawcę będzie w każdym czasie zależny od bieżącego 
zapotrzebowania Zamawiającego.  

3. Terminy wykonywania poszczególnych czynności w ramach niniejszej Umowy będą 
każdorazowo ustalane przez Strony, na bieżąco według aktualnych potrzeb. 

4. W przypadku naruszenia terminu ustalonego w okolicznościach, o którym mowa w ust 4 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz IAM kary umownej w wysokości 1% 
miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1, za każdy dzień 
zwłoki, płatnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania IAM, na 
wskazany przez IAM rachunek bankowy. W przypadku braku zapłaty przez Wykonawcę kary 
umownej w terminie IAM uprawniona jest na podstawie Umowy do potrącenia kwoty kary 
umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy. 

5. Jeśli szkoda poniesiona przez IAM przekroczy wysokość kary umownej zastrzeżonej w ust 5, 
wówczas IAM ma prawo dochodzić od Wykonawcy naprawienia szkody przewyższającej 
wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do: 
a) bieżącej i uzgodnionej co do formy i czasu w trybie roboczym komunikacji z 

przedstawicielami IAM, 
b) wykonywania zleconych zadań w sposób terminowy i w sposób uzgodniony z IAM, 
c) dbania o powierzone mienie i korzystanie z powierzonego mienia, w sposób zgodny z 

regulaminami i zasadami IAM, 
d) dbania o dobre imię i wizerunek IAM, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się do nie 

udzielania żadnych informacji, lub komentarzy publicznych bez wyraźnej zgody IAM, 
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e) zachowania zasad poufności oraz w tajemnicy wszelkich informacji, które Wykonawca 
uzyskał w związku z realizacją niniejszej Umowy, także po ustaniu niniejszej Umowy, 

f) działania w sposób bezstronny, w szczególności w przypadku uczestniczenia w 
postępowaniach w sprawach z zakresu udzielanych zamówień przez IAM,  oraz do innego 
działania wyłącznie w interesie IAM. 

7. Strony określają miesięczny okres rozliczeniowy Umowy od pierwszego do ostatniego dnia 
miesiąca. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć IAM do piątego dnia miesiąca 
następującego po miesiącu, w którym usługa była świadczona, raport z wykonywania usług, 
obejmujący w szczególności wskazanie wykonanych zadań oraz łącznej liczby godzin 
wykonywania przedmiotu niniejszej Umowy w danym miesiącu świadczenia usług. W grudniu 
Wykonawca dostarczy do piętnastego dnia tego miesiąca raport z usług wykonanych do tego 
czasu usług oraz wykaz zadań i czynności, które będzie realizował w drugiej połowie miesiąca, 
wraz z planowaną liczbą godzin. Przedstawiciel IAM potwierdza faktyczny zakres zadań 
wykonanych w drugiej połowie grudnia oraz liczbę godzin. 

8. Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i zatrudnia własnych 
pracowników lub zleceniobiorców (jeśli dotyczy)./Wykonawca jest osobą fizyczną 
prowadzącą działalność gospodarczą, nie zatrudnia własnych pracowników, a 
przedmiot Umowy wykonywać będzie osobiście/Wykonawca jest osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej i przedmiot Umowy wykonywać będzie 
osobiście. 

9. Wykonawca zobowiązuje się przy wykonywaniu Umowy do przestrzegania wszelkich zasad 
określonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w szczególności nienaruszania dóbr 
osobistych osób trzecich. 

10. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i umiejętności zawodowe, które zapewnią 
wykonanie Umowy na najwyższym, profesjonalnym poziomie. 

11. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się ze szczegółowymi wymogami dotyczącymi zakresu 
usług objętych niniejszą Umową i zobowiązuje się do ich stosowania. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy sumiennie i przy zachowaniu należytej 
staranności. 

13. Wykonawca oświadcza, że wiążąc się postanowieniami niniejszej Umowy, usługi wykonuje 
samodzielnie, w sposób niepodporządkowany, a wyłączną formą oddziaływania IAM jest 
przekazywanie wskazówek, o których mowa w dalszej części niniejszej Umowy, jednocześnie 
znany mu jest cywilnoprawny charakter niniejszej Umowy oraz ma pełną świadomość prawną 
dokonanego wyboru rodzaju zawartej umowy. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy w dowolnym miejscu, w tym na wniosek 
IAM w siedzibie IAM. 

15. IAM zobowiązuje Wykonawcę do wykorzystywania do realizacji Umowy, sprzętu 
komputerowego udostępnionego przez IAM, w związku z koniecznością zachowania przez IAM 
integralności i bezpieczeństwa udostępnionych Wykonawcy danych. Wykonawca oświadcza, 
że będzie używał on udostępnionego mu stanowiska oraz sprzętu wyłącznie do celu 
wykonania Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem. 

16. Strony zobowiązują się uzgadniać harmonogram realizacji Przedmiotu Umowy na okres nie 
krótszy niż kolejny miesiąc kalendarzowy. Harmonogram może ulegać zmianie, na podstawie 
wspólnych ustaleń Wykonawcy ze wskazanym przez IAM przedstawicielem. Harmonogram 
winien uwzględniać wyjazdy poza miejscowość siedziby IAM służące realizacji Przedmiotu 
Umowy, o których mowa w § 2 ust. 5 Umowy. 

 

 

§ 2 
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1. Z tytułu należytej realizacji niniejszej Umowy, IAM zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
miesięczne w wysokości …………….. PLN brutto (słownie:………………………………….). 

2. Kwota wynagrodzenia za cały okres trwania niniejszej Umowy, wyniesie  ………………………………. 
PLN brutto (słownie: ……………………………………………………………..),  

3. Płatność wynagrodzenia miesięcznego, o którym mowa w ust. 1, będzie dokonana po 
zaakceptowaniu przez IAM raportu miesięcznego Wykonawcy z wykonania usług, na 
podstawie prawidłowo wystawionej i doręczonej IAM faktury VAT (o ile Wykonawca jest 
czynnym podatnikiem podatku VAT), w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez IAM 
faktury na rachunek bankowy Wykonawcy nr:…………………………………… 

4. W przypadku, w którym Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług 
(podatku VAT), a rachunek bankowy Wykonawcy, o którym mowa w ustępie poprzedzającym, 
nie jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podmiotów zarejestrowanych 
jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. „biała 
lista podatników VAT”), Wykonawca zobowiązany jest do podania na fakturze VAT numeru 
rachunku zgodnego z numerem podanym w w/w wykazie. W przypadku niepodania 
właściwego numeru rachunku, IAM uprawniony jest według własnego wyboru do: 
wstrzymania płatności na rzecz Wykonawcy do czasu wskazania rachunku zgodnego z 
rachunkiem wskazanym w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT lub do 
dokonania płatności na numer rachunku podany w wykazie, o którym mowa powyżej, lub 
dokonać płatności na rachunek wskazany w fakturze VAT, z zawiadomieniem właściwego 
organu administracji skarbowej. 

5. Datą terminowej zapłaty jest data obciążenia rachunku IAM, najpóźniej w ostatnim dniu 
terminu płatności. 

6. Wykonawca może zostać zobowiązany przez IAM do realizacji Przedmiotu Umowy poza 
miejscowością siedziby IAM (w kraju i za granicą), na co Wykonawca niniejszym wyraża 
zgodę. W takim przypadku IAM zapewni i pokryje koszty takich wyjazdów (m.in. transportu, 
noclegów i ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, a 
uprzednio określonych przez IAM  . 

7. Wykonawca w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy zobowiązuje się, na zaproszenie 
IAM, brać udział w spotkaniach roboczych z Partnerami i gośćmi Instytutu Adama Mickiewicza. 

8. W związku z rokiem budżetowym oraz zasadami dyscypliny finansów publicznych, 
Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia i doręczenia IAM dokumentu finansowego 
stanowiącego podstawę płatności jego wynagrodzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 
15 grudnia ….….…. roku, z zastrzeżeniem naliczania kary umownej w wysokości 1 % tego 
wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki w doręczeniu ww. dokumentu finansowego. 

9. Kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 2, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy 
z tytułu niniejszej Umowy, w szczególności obejmuje wszelkie wydatki, które Wykonawca 
poczynił w celu należytego wykonania Umowy. 

10. Strony oświadczają, iż wynagrodzenie Wykonawcy jest zgodne z dyspozycją art. 8a ust. 1 
ustawy z 10 października 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. 

 

§ 3 

1. IAM będzie zgłaszał wszelkie uwagi do wykonania Umowy drogą elektroniczną na adres e-
mail Wykonawcy: …………………………………  co każdorazowo Wykonawca potwierdzi e-mailem 
zwrotnym. 

2. IAM zobowiązuje się dokonać comiesięcznego odbioru wykonanych usług w terminie 3 dni 
roboczych od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonaniu tych usług. 

3. W wypadku, gdy w terminie, o którym mowa w ust. 2, IAM nie zgłosi Wykonawcy zastrzeżeń 
na piśmie, usługi uważać się będzie za przyjęte.  
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4. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi IAM zgłoszone w trybie, o którym mowa w 
ust. 1 powyżej. 

§ 4 

1. Strony postanawiają, że w przypadku powstania w wyniku realizacji Umowy utworów, o 
których mowa w  ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca w ramach 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, przenosi z chwilą przyjęcia utworu(-ów) na IAM  
całość majątkowych praw autorskich do powstałych utworów, w tym na następujących polach 
eksploatacji: 
a) wytwarzanie jakąkolwiek techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską (w 

szczególności w formie książkowej w oprawie miękkiej i twardej, jak również periodyku), 
reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową (w szczególności e-book i 
audiobook), 

b) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 
c) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i 

reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł 
mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w sieciach 
teleinformatycznych m.in. Internet. 

2. W ramach przeniesienia autorskich praw majątkowych Wykonawca zezwala IAM i przenosi na 
IAM prawo zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego obejmujące wszystkie 
postacie opracowania utworu(-ów), w szczególności tłumaczenia na wszystkie wersje 
językowe, przeróbki i adaptacje, na polach eksploatacji określonych w ust. 1 niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu tj. w 
szczególności prawa do autorstwa utworu lub jego części, prawa decydowania o pierwszym 
publicznym udostępnieniu utworu, a także zezwala IAM na naruszenie integralności utworu. 
Jednocześnie Wykonawca upoważnia IAM do wykonywania autorskich praw osobistych 
określonych w niniejszym ustępie. 

4. IAM zachowuje prawa majątkowe do utworu i prawa własności egzemplarza, na którym utwór 
utrwalono nawet wówczas, gdy utwór przeznaczony do rozpowszechnienia nie został przez IAM 
rozpowszechniony w okresie dwóch lat od daty przyjęcia utworu. 

 

§ 5 

1. Niniejsza Umowa będzie realizowana w okresie: 3 miesięcy od dnia jej zawarcia. 
2. Umowa może zostać wypowiedziana z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia :  
a) przez IAM w razie trzykrotnego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy, 

po uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu IAM do usunięcia nieprawidłowości lub 
powstrzymania się od naruszania przez Wykonawcę obowiązków; 

b) przez IAM w razie zaprzestania realizacji lub daleko idącej modyfikacji zakresu projektów lub 
zadań IAM czyniących dalsze korzystanie z usług Wykonawcy bezcelowym; 

c) przez Wykonawcę w razie zalegania przez IAM z zapłatą wynagrodzenia, o którym mowa w § 
2 ust. 1 umowy przez okres dłuższy niż 14 dni. 

3. Umowa może zostać wypowiedziana przez IAM bez zachowania okresu wypowiedzenia w 
przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej Umowy przez Wykonawcę, tj. w 
przypadku, kiedy: 

a) Wykonawca w sposób rażący narusza  obowiązki wynikające z niniejszej Umowy, 
b) Wykonawca działa na szkodę IAM lub jego postępowanie zagraża interesom IAM, 
c) Wykonawca z przyczyn leżących po jego stronie nie może wykonywać swoich obowiązków 

przez okres dłuższy niż 2 tygodnie, z zastrzeżeniem postanowień ust 4 i 6 niniejszego 
paragrafu. 

d) Wykonawca rażąco naruszy przepisy prawa, 
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e) Wykonawca przekaże, wyjawi lub wykorzysta tajemnicę IAM dla własnych celów lub bez 
wymaganej zgody, 

f) Wykonawca odmówi IAM sporządzenia raportu z wykonywanych przez siebie obowiązków. 
4. W przypadku, gdy realizacja przez Wykonawcę obowiązków wynikających z Umowy jest 

niemożliwa albo utrudniona ponad przeciętną miarę, z przyczyn od Wykonawcy niezależnych, 
w szczególności wynikających ze stanu zdrowia Wykonawcy lub jego personelu, na 
umotywowany wniosek Wykonawcy Zamawiający może wyrazić zgodę na zawieszenie realizacji 
przedmiotu Umowy na łączny czas nie dłuższy niż 30 dni.  

5. W przypadku zawieszenia realizacji przedmiotu Umowy w okolicznościach, o których mowa w 
ustępie powyżej, termin obowiązywania Umowy, o którym mowa w § 5 ust 1 Umowy ulega 
wydłużeniu o łączny czas zawieszenia. 

6. Niezależnie od przypadku, o którym mowa w ust 4 powyżej, Zamawiający może wyrazić na 
wniosek Wykonawcy zgodę na przerwę w realizacji przedmiotu Umowy, w całym okresie 
obowiązywania Umowy na łączny czas nie dłuższy niż 7 dni. 

7. Za czas zawieszenia realizacji przedmiotu Umowy, o którym mowa w ust 4 oraz za okres 
przerwy w jego wykonywaniu, o którym mowa w ust 6, Wykonawcy nie przysługuje 
wynagrodzenie. 

8. Wykonawca może rozwiązać Umowę z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, 
ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca, wyłącznie z ważnych powodów dotyczących jego 
sytuacji osobistej, zawodowej lub zdrowotnej. 

9. W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu IAM 
wszelkich dokumentów i innych materiałów dotyczących IAM jakie sporządził, zebrał, 
opracował lub otrzymał w związku z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy lub przy 
jej okazji, włączając w to pełnomocnictwa, kopie, odpisy, a także zapisy na innych niż papier 
nośnikach, jak też do zwrotu wszelkich rzeczy od IAM otrzymanych – w dniu rozwiązania lub 
wygaśnięcia Umowy. 

10. Z chwilą rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do 
sporządzania i niezwłocznego przekazania IAM szczegółowego pisemnego sprawozdania o 
stanie powierzonych mu spraw, a w szczególności o działaniach, które zostały podjęte, 
sprawach w toku, działaniach, które powinny zostać podjęte. 

11. Rozwiązanie Umowy nie powoduje utraty mocy postanowień, które regulują wzajemne prawa 
i obowiązki Stron również po rozwiązaniu Umowy. 

12. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie postanowień Umowy w 
przypadku, kiedy niewykonanie postanowień Umowy nastąpiło z powodu nadzwyczajnych 
okoliczności zewnętrznych, mających charakter siły wyższej, których nie można było 
przewidzieć lub którym nie można było zapobiec, w szczególności: katastrofę wywołaną siłami 
przyrody, epidemię, działania wojenne, pożar, atak terrorystyczny, strajk, żałobę narodową, 
awarię dostaw prądu i inne okoliczności wykraczające poza kontrolę Stron. W takim przypadku 
Strony ustalą sposób dalszego postępowania i sposób ewentualnego rozliczenia Stron z 
wykonanych zobowiązań do chwili wystąpienia ww. okoliczności. 

 

§ 6 

1. Wykonawca niniejszym oświadcza, że przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, nie będzie 
obciążony wadami prawnymi. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec osób trzecich, jeśli prawa do przedmiotu umowy lub 
jego elementów należą do osób trzecich albo obciążone są prawami osób trzecich [wady 
prawne]. 

3. W przypadku ujawnienia wady prawnej Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z 
powództwem wniesionym przez osoby trzecie, w związku z naruszeniem ich prawa. 
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4. W przypadku niewykonania niniejszej Umowy z przyczyń zależnych od Wykonawcy Wykonawca 
zobowiązuje się do zapłaty na rzecz IAM kary umownej w wysokości 20% kwoty całkowitego 
wynagrodzenia określonego w niniejszej Umowie 

5. W przypadku nienależytego wykonania niniejszej Umowy z przyczyń zależnych od Wykonawcy 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz IAM kary umownej w wysokości 5% kwoty 
całkowitego wynagrodzenia określonego w niniejszej Umowie za każdy przypadek 
nienależytego wykonania. 

6. Łączna suma kar umownych naliczonych w przypadkach wskazanych w Umowie nie przekroczy 
trzykrotności miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy. 

7. Jeśli szkoda poniesiona przez którąkolwiek ze stron przekroczy wysokość naliczonej kary 
umownej, wówczas ma ona prawo dochodzić od strony, której karę naliczono naprawienia 
szkody przewyższającej wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych. 

 

§ 7 

1. Wszelkie informacje poufne związane z realizacją niniejszej Umowy objęte są tajemnicą. 
2. Każda ze stron zobowiązuje się zachować poufność w czasie obowiązywania Umowy, a także 

po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu przez okres 5 lat. Strony nie będą zobowiązane do 
zachowania poufności w sytuacji w które przepisy prawa polskiego lub prawa Partnera 
przewidują obowiązek ujawnienia informacji o umowie oraz jej treści.  

3. W przypadku uczestniczenia w czynnościach związanych z przetwarzaniem danych, Partner nie 
może bez zgody IAM przetwarzać, publikować, udostępniać lub w inny sposób wykorzystywać 
żadnych informacji poufnych lub osobowych, do których będzie miał dostęp w ramach 
wykonywania swoich obowiązków, w innym celu niż prawidłowe wykonywanie swoich 
obowiązków. 

§ 8 

1. Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej „RODO”, informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM) 
z siedzibą w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,  

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w IAM możliwy jest pod adresem email:: 
odo@iam.pl,  

3) Pani/Pana  dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia 
umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

4) Pani/Pana dane osobowe będę przechowywane przez okres trwania i rozliczenia 
Umowy oraz w obowiązkowym okresie przechowywania dokumentacji przez IAM, 
ustalonym zgodnie z odrębnymi przepisami, 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty świadczące usługę obsługi 
systemów i oprogramowania informatycznego Administratora, zewnętrzne podmioty 
świadczące usługi na rzecz Administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa (w tym organy administracji 
publicznej), 

6) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, 
prawo wniesienia sprzeciwu, w przypadkach określonych w przepisach RODO, 

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO. 
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§ 9 

1. Wymienione w treści Umowy załączniki stanowią jej integralną część, a zobowiązania Stron 
zawarte w załącznikach mają taką samą moc wiążącą dla stron co zobowiązania zawarte w 
pozostałej części Umowy. 

2. Wszelkie spory, mogące wyniknąć w związku z niniejszą Umową, Strony będą się starały 
rozwiązać na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemożności rozwiązania sporów w 
taki sposób, będą one rozpatrywane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla IAM. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla wywołania skutków prawnych wymagają formy 
pisemnej (rygor nieważności).   

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie mają w szczególności zastosowanie 
przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

5. Niniejszą Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze dla 
IAM, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

6. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony IAM jest …………………………… e-mail: 
…………………. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zamieszczenia na dokumencie finansowym informacji o osobie, 
o której mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu oraz o przedmiocie i dacie Umowy.  

8. W przypadku, gdy jakiekolwiek z postanowień niniejszej Umowy stanie się nieważne lub 
niewykonalne, Strony dołożą wszelkich starań celem zastąpienia takiego postanowienia 
postanowieniem ważnym lub wykonalnym, którego charakter i zakres będzie możliwie 
najbardziej zbliżony do postanowienia zastępowanego. 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Wykonawcy (jeśli 
dotyczy) 

3. Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych (jeżeli dotyczy) 

 

      

           IAM                                 Wykonawca 

 
……….…………………..                                                             …………………………………. 
   
 
 

 


